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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ES UN DOCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITA A UN MENOR DE EDAD CUANDO NO CUENTA CON UNA
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

MT/SRIA/CIDM/05/2026

- ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO;

FUNDAR
el ARTICULO 59, FRACCION | DEL BANDO MUNICIPAL DE TONANITLA.

DOCUMENTE A ¢

PARA ACREDITAR LA IDENTIDAD DE UN MENOR ANTE UNA
AUTORIDAD COMPETENTE, A EFECTO DE REALIZAR UN TRAMITE
PARA PROGRAMAS SOCIALES, BECAS, ENTRE OTROS.

NO APLICA

PERSONAS FiSICAS

TODA LA DOCUMENTACION SE
ENTREGARA EN COPIA SIMPLE,
PRESENTANDO EL DOCUMENTO
ORIGINAL PARA COTEIO (MISMO
QUE SERA DEVUELTO DE FORMA
INMEDIATA).

1) 1FOTOGRAFIA Sl
TAMANO INFANTIL si
COLOR O BLANCO
Y NEGRO; S

2) ACTADE s
NACIMIENTO DEL -
MENOR

3) ACTADE
NACIMIENTO DEL
PADRE Y/O TUTOR;

4) CREDENCIALDE 1
ELECTOR DEL Sl
PADREO Y/O
TUTOR;

5) COMPROBANTE
DE DOMICILIO NO

- ed el ed d
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DOCUMENTO:

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA

MAYOR A TRES
MESES.

NOTA: Si NO CUENTA CON LA
INFORMACION DEL NUMERALS5 Y 5,
PODRA PRESENTAR EL SIGUIENTE

ACTA INFORMATIVA, EXPEDIDA POR EL
JUEZ cCIVICO DEL MUNICIPIO DE
TONANITLA.

NO APLICA | NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA | NO APLICA

1) PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO;

2)  REALIZAR EL LLENADO DE LA SOLICITUD DE PETICION (QUE
PROPORCIONA EL AREA DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO),
EL CUAL VA DIRIGIDO A LATITULAR DEL AREA;

3) PROPORCIONAR LA DOCUMENTACION COMPLETA, DE LO
CONTRARIO NO SERA PROCEDENTE EL TRAMITE;

4)  UNAVEZ AUTORIZADA LA ORDEN DE PAGO, REALIZAR EL
DEPOSITO EN LA TESORERIA MUNICIPAL;

5) REGRESAR A LA OFICINA DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PARA ENTREGA DEL COMPROBANTE DE PAGQ;

6) UNAVEZ REVISADO Y APROBADO EL DOCUMENTO COLOCAR
HUELLA DACTILAR, SE ENTREGA CONSTANCIA FIRMANDO ACUSE

DE RECIBIDO.
15 MINUTOS
$17.31 ART. 147, FRACCION V DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
X X X NO APLICA

TESORERIA MUNICIPAL

NO APLICA

EL TRAMITE SERA PROCEDDENTE CUANDO LA DOCUMENTACION SE
ENTREGUE COMPLETA Y SE REALICE EL PAGO CORRESPONDIENTE

NO APLICA
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SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

LCDA. ALEJANDRA MERITT MALDONADO VARGAS

BICENTENARIA N°1

SANTA MARIA TONANITLA

LUNES DE 08:00 A 17:00 HORAS, MARTES A
VIERNES DE 9:00 A17:00 HORAS Y SABADOS DE
09:00 A 12:00 HORAS.

55 29260057 NO . secretariaayuntamientol00@gmail.com
PALICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA NO APLICA

ABRE DEL TITULAR DE LA QF NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢CON QUE OTRO DOCUMENTO PUEDO PRESENTARME PARA
QUE ME EXPIDAN LA CONSTANCIA EN CASO DE QUE NO TENGA
EL ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR?

RESPUESTA: FORZOSAMENTE TIENE QUE SER EL ACTA DE NACIMIENTO,

PREGUNTA FRECUENTE ¢SE LES PUEDE OTORGAR LA CONSTANCIA A PERSONAS DE

OTROS MUNICIPIOS?
NO, SOLAMENTE A RESIDENTES DEL MUNICIPIO DE TONANITLA

RESPUESTA:

PRECUNTA FRECUENTE ¢EL MENOR DE EDAD TIENE QUE IR PRESENCIALMENETE?

Sl, POR QUE COLOCA SU HUELLA DACTILAR EN EL
DOCUMENTO OFICIAL

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

RESPUESTA:

NO APLICA
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ELABORO:

ENLACE DE LA MEJORA REGULATORIA
LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TONANITLA

A TOMAM

Tt
byt ¥

VISTO BUENO:

ALEJANDRA MERITT MALDONADO
VARCAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y
PRESIDENTA DEL COMITE INTERNO DE
LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TONANITLA

FECHA DE ACTUALIZACION:

13/02/2026.




