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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PRESTAMO DE USO DE CENTRO CULTURAL TONANTZIN

PROTOCOLO DE GESTION DE ESPACIOS: CENTRO CULTURAL TONANTZIN

DEYC/01/2026

+ BANDO MUNICIPAL 2026 TITULO DECIMO OCTAVO CAPITULO | DE LA DIRECCIGN DE EDUCACION
Y CULTURA, ART. 291
s REGLAMENTO INTERNO

OFICIO DE RESPUESTA

VALIDO
EXCLUSIVAMENTE
PARA LA FECHA Y
HORARIO
SENALADOS

EVENTOS SOCIOCULTURALES

N/A

PERSONA A

FECHA, ANEXANDO INE
2. ENTREGAR OFICIO CON UN MINIMO DE 15 DIAS
3. CUBRIR LA CUOTA DE RECUPERACION

1. PRESENTAR OFICIO DONDE SE ESPECIFIQUE HORA Y

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

NO APLICA

| INSTITUCIONES PUBLICAS

1 OFICIO DE SOLICITUD PRIORITARIA

DIRIGIDO AL DIRECTOR DEL CENTRO CULTURAL, ESTE
DEBE INCLUIR:

® DATOS DEL EVENTO: NOMBRE, TIPO DE
ACTIVIDAD, OBIETIVO, FECHA Y HORA

sl 2 REGLAMENTO INTERNO DEL CENTRO
CULTURAL TONANTZIN

N/A N/A N/A

s 3 REGLAMENTO INTERNO DEL CENTRO

CULTURAL TONANTZIN
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+  DATOS DEL CONTACTO: NOMBRE DE LA
INSTITUCION, TELEFONO Y CORREO
ELECTRONICO

2. TIEMPO DE ANTICIPACION

PRESENTAR LA SOLICITUD CON AL MENOS 15 DIAS DE
ANTICIPACION A LA FECHA PROGRAMADA

3. PAGO DE LA CUOTA DE RECUPERACION:

. CUBRIR LA CUOTA CORRESPONDIENTE EN CASO
DE QUE APLIQUE

. PRESENTAR EL. COMPROBANTE DE PAGO
EMITIDO POR EL AREA DE TESORERIA

4. CUMPLIR EL REGLAMENTO INTERNO

FIRMAR EL OFICIO DE RESPUESTA DONDE SE
RESPONSABILIZAN DEL ESPACIO Y EQUIPOS DEL CENTRO
CULTURAL, ADEMAS DE RESPETAR LOS HORARIOS
ESTABLECIDOS.

REALIZAR OFICIO DE PETICION A LA DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA

. DAR EL SEGUIMIENTO A LA PETICION

+«  DESER POSITIVA LA RESPUESTA REALIZAR EL PAGO DE CUOTA DE RECUPERACION EN EL AREA DE
TESORERIA

+  PROPORCIONAR COPIA DEL RECIBO DE PAGO A LA DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA

«  PLANIFICACION DEL EVENTO
5DIAS HABILES

SEGUN EL TIPO DE
EVENTO (LOCAL O
FORANEO)

REGLAMENTO INTERNO DEL CENTRO CULTURAL
TONANTZIN

EFECTIVO

X

DRA PACGARSE? TESORERIA MUNICIPAL

ALTERNATIVAS N/A

{ ELQUE CUENTA ELSUIE A PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PL | ELQUE CUEN

[
|3 DIAS HABILES

JE  RESCLUCION

DISPONIBILIDAD DE HORARIOS

VISV DISPONIBILIDAD DE HORARIOS

DEPENDENCIA U € AMISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSA

' DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. MIGUEL ALEJANDRO MORALES PALMA

NO. INT. Y EXT: S/N

AV. 20 DE NOVIEMBRE

CENTRO MUNICHPIO TONANITLA

DIAS BI= DE LUNES A VIERNES EN UN HORARIO DE 2:00 AM A 5:00 PM

FELECTROR

EXT CORRE

o1 5551247754 5/N

tonanitiacentrocultural@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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QFICINA

5 NOMEBRE DEL TITULAR DE LA

COMICILIO

CALLE NO. INT. ¥ EXT.

COLONIA MUNICIPIO

c.P

INFORMACION ADICIONAL
:Se pueden ingresar alimentos o bebidas al auditorio?

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA: No, no se permite el acceso de alimentos o bebidas

PREGUNTA FRECUENTE .El préstamo incluye tiempo de montaje y desmontaje?

El horario especificado en el oficio de peticién deberd incluir obligatoriamente los lapsos destinados al montaje y desmontaje del evento.

RESPUESTA:

DREGUNTA FRECUENTE ;Tienen proyector?

RESPUESTA: No, el centro cultural no cuenta con proyector

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

]
v i 13/ [ 02 [ 2026

C.MONSERRAT HERNANDEZ MENDOZA . MIGUEL ALEJANDRO MORALES

AT
AUXILIAR ADMINISTRATIVO /555 PALMA
& DIRE R DE EDUCACION Y CULTURA




