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OBJETIVO GENERAL

Establecer una guia de accion para
realizar las diferentes actividades que
realiza la Direccion del Campo vy
Fomento Agropecuario del Municipio
de Tonanitla para para fortalecer la
actividad agropecuaria a través de
programas y proyectos dirigidos al
sector, que proporcionen el desarrollo
productivo y econémicoy mantener el
arraigo a la tierra y el bienestar de las
familias del municipio.

ALCANCE
Aplica a los servidores publicos responsables de la Direccion

del Campo y Fomento agropecuario, y a las unidades
administrativas que integran la administracion municipal que
participan en la otorgacion de apoyos especiales a los
~—productores agricolas y a la ciudadania del municipio de
~~ Tonanitla.
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Base legal de la Direccion del Campo y Fomento Agropecuario

es la siguiente:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario
oficial de la federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y
adiciones

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
Gaceta de Gobierno del Estado de Meéxico, publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones, decreto 191 del
29 de septiembre del 2020

Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico. Art. 31 fraccion
XXII1, 82, 83, 84, 85,87 Ter, 88, 96 sexdecies fracc. I, 114, 116,
118y 119

Ley de Desarrollo Rural Sustentable, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, 07 de diciembre de 2001, y sus
reformas y adiciones., art. 1, 3, 12, 13, 16, 23, 24, 32, 91,92,
93,94y 97

‘Bando Municipal de Tonanitla, publicado en Gaceta

Municipal, volumen 1, 05 de febrero de 2025, y sus reformas y
adiciones.

DEFINICIONES

: Cons‘tancias de Productor, es un documento oficial que expide

la Direccion del Campo y Fomento agropecuario para que los

~ Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057

INANITLA

Gobierno que Transforma con Experiencia




Gobierno que Transforma con Experiencia
productores agropecuarios se identifiguen ante lasule lasaiependenacias
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estatales y federales para solicitar apoyos.
2. Constancias de traslado de ganado, es un documento oficial que
se otorga a los productores que ampara la movilizacion de
animales, sus productos o subproductos.

INSUMOS
Para obtener la constancia de productor, este debe presentar:

Para obtener el descuento para pago de predios agricolas
e 2 Copias de manifestacion catastral

e 2 fotografia de la propiedad que demuestren que esta sembrado
el terreno

e 2 copia de ine vigente

Para solicitar apoyo en la Secretaria del Campo

e Copia de certificado parcelario o manifestacion catastral
e Copia de INE vigente

Para obtener la constancia de traslado de ganado, debera presentar:

Copia De Ine Vigente Del Vendedor
Copia De Ine Vigente Del Comprador
~ Copia Ine Del Conductor Que Traslada Los Animales
_Tarjeta De Circulacién Vigente
Lugar De Destino De Los Animales

POLITICAS

La constancia de productor y la de traslado de ganado se
otorgaran.en dias habiles en horario de 09:00 a 17:00 horas y solo a
los productores que cumplan con los requisitos requeridos.
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PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA CONSTANCIA DE PRODUCTOR

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
/[PUESTO

ACTIVIDAD

1. | PRODUCTOR ACUDE A SOLICITAR INFORMES

2. | DIRECCION DEL CAMPO ATIENDE , ENTREGA IMPRESOS LOS REQUISITOS
Y FOMENTO PARA EXPEDIRLA
AGROPECUARIO

3 PRODUCTOR RECIBE LA INFORMACION, SE RETIRAY O

ENTREGA LOS DOCUMENTOS QUE SE SOLICITO

4 DIRECCION DEL CAMPO RECIBE DOCUMENTOS Y ELABORA CONSTANCIA
Y FOMENTO
AGROPECUARIO

5 PRODUCTOR FIRMA DE CONFORMIDAD, SE RETIRA. FIN DE

TRAMITE

PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA CONSTANCIA DE TRASLADO DE GANADO

No.

UNIDAD
ADMISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

PRODUCTOR

ACUDE A SOLICITAR INFORMES

DIRECCION DEL CAMPO Y
FOMENTO AGROPECUARIO

ATIENDE, MANIFIESTA LOS REQUISITOS DE
EXPEDICION

. || PRODUCTOR

RECIBE LA INFORMACION, SE RETIRA Y/O ENTREGA
DOCUMENTOS REQUERIDOS

DIRECCION DEL CAMPO Y
FOMENTO AGROPECUARIO

RECIBE DOCUMENTOS, SOLICITA DATOS CERTEROS
DEL, O LOS ANIMALES A TRASLADAR, COPIA DE
TARJETA DE CIRCULACION DEL VEHICULO DONDE
SERAN TRASLADADOS, ASI COMO EL LUGAR Y
DESTINO DE PROCEDENCIA DEL GANADO, Y
ELABORA CONSTANCIA CON LA GUIA DE UNIDAD

PRODUCTOR

RECIBE, REVISA DATOS, FIRMA DE CONFORMIDAD, SE
RETIRA
FIN DEL TRAMITE
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DIAGRAMACION

DIAGRAMA DE FLUJO: CONSTANCIAS DE PRODUCTOR

PRODUCTOR TRANSFORMACION (PROCEDIMIENTOS) RESULTADO
FINAL DE VALOR
2
1
FOMENTO AGROPECUARIO
e COPIADE ACUDE A ATIENDE , ENTREGA
INE VIGENTE SOLICITAR IMPRESOS LOS
REQUISITOS PARA
y &%F;\'Iﬁ‘:gg A INFORMES EXPEDIRLA
CION y
CATASTRAL
e FOTOGRAFIA
DE LA 3
PROPIEDAD
RECIBE LA N
INFORMACION
' RECIBE LA
SERETIRAY/O INFORMACIONO ENTREGA
ENTREGA LOS LOS DOCUMENTOS QUE
DOCUMENTOS SE SOLICITO
4 5
A CONSTANCIA
SE RECIBE RECIBE, REVISA DE
DOCUMENTOS DATOS, FIRMA DE PRODUCTOR
Y ELABORA CONFORMIDAD, SE
CONSTANCIA RETIRA
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DIAGRAMA DE FLUJO: CONSTANCIA DE TRASLADO DE

GANADO
PRODUCTOR DIRECCION DEL CAMPO Y FOMENTO AGROPECUARIO
/. COPIA DE INE h : ( }
VIGENTE DEL ACUDE A ATIENDE,
VENDEDOR SOLICITAR MANIFIESTA

e COPIADE INE INFORMES LOS
VIGENTE DEL REQUISITOS DE ECIBE
COMPRADOR EXPEDICION DOCUMENTOS,

e COPIA DE INE SOLICITA DATOS
DEL CERTEROS DE O LOS
CONDUCTOR ANIMALES A
QUE TRASLADA ﬁ TRASLADAR, COPIA
LOS ANIMALES DE TARJETA DE

RECIBE LA CIRCULACION DEL

e TARJETADE INFORMACIO VEHICULO DONDE
CIRCULACION N, SE RETIRA SERAN
VIGENTE Y/0 Sl TRASLADADOS, AS

ENTREGA COMO EL LUGAR Y

« LUGARDE Los — DESTINO DE

DESTINO DE DOCUMENTO PROCEDENCIA DEL

LOS ANIMALES ; GANADO, Y ELABORA
\ % CONSTANCIA CON LA
GUIA DE UNIDAD

@ RECIBE, REVISA

DATOS, FIRMA DE
OBTIENE LA CONFORMIDAD
CONSTANCIA DE

TRASLADO

FIN DE TRAMITE
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SIMBOLOGIA

SIMBOLO SIGNIFICADO
‘I:> Marca el inicio del procedimiento

O Namero de actividad

Cuadro con extracto de actividad

- > Linea de flujo
D SI Decision
NO
[ ] Determina el final del procedimiento
DISTRIBUCION

& ~ Este manual de Procedimientos se encuentra en la Direccion
~ del'Campo y Fomento Agropecuario y Direccion de UIPPE y

. Mejora Regulatoria, ubicadas en:
... Planta baja del palacio municipal, Bicentenario 1 Santa Maria

Tonanitla, Tonanitla México C.P. 55785
Contacto: 55 5932 4050 55 2926 0057
Correo electronico: campoyfamagro25@gmail.com.mx
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Direccion del Campo y Fomento Agropecuario

C. Victorino Rodriguez Hernandez, Director del Campo y Fomento
Agropecuario

C. Monserrat Esmeralda Nava Romero, Auxiliar Administrativo

C. Alan Arévalo Dominguez, Ayunante general.

Planta baja del palacio municipal, Bicentenario 1 Santa Maria Tonanitla,
Tonanitla México C.P. 55785

Contacto: 55 5932 4050 55 2926 0057

Correo electrOnico: campoyfamagro25@gmail.com.m

VALIDACION

C.P. MAURO MARTINEZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TONANITLA

TONANITLA
[Gotdarno qua Transloama con Expadencia §
AVUNTARIENTO §
] 1925 - 203 W

~ Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P.1 85785 Tel.: 55 2926-0057




