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El Ayuntamiento de Tonanitla, Estado de México, Administracion 2025-2027,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 Fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 31
fracciones |, 110, 111, 112, y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; tiene a bien expedir el presente Reglamento Interno del Organo
Interno de Conftrol Municipal de Tonanitla para el Municipio de Tonanitla,
Estado de México.

~ ‘Ayuntamiento Constitucional de Tonanitla 2025-2027
N -_(’),rgonQ Interno de Control
| Palacio Municipal. Calle Bicentenario No 1,
"~-Col. Centro, Santa Maria Tonanitla, Tonanitla
Estado-de México, C.P. 55785
Teléfonos (01 55) (55) 29-26-00-57
Marzo de 2025.
Impreso y hecho en Tonanitla, México.

La reprodUC’Cién total o parcial de este documento se autorizard siempre y
cuando se dé el crédito correspondiente a la fuente.
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Titulo Primero
Capitulo Unico
Disposiciones Generales del Objeto y Definiciones

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la estructura
orgdnica y las bases de organizacion y funcionamiento del Organo Interno
de Control Municipal de Tonanitla.

Articulo 2.- El Organo Interno de Control Municipal es una Dependencia de
la Administracion PuUblica Municipal, establecido por el Ayuntamiento de
Tonanitla, Estado de México vy fiene las afribuciones que le confieren la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México, este Ultimo de manera supletoria, y las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento se entiende por:
I. Municipio. - El Municipio de Tonanitla, Estado de México;

Il. Ayuntamiento. - El érgano de gobierno del Municipio Tonanitla, México,
de eleccion popular directa, intfegrado por un presidente, un sindico y siete
regidores;

-"II"I.;'Prés‘i-devhte. - El Presidente Municipal Constitucional de Tonanitla, Estado
_ de México;
ff_;.fIV'. oIC: = [l Organo Interno de Control Municipal de Tonanitla, Estado de
Méxieo;
V. Administracion Piblica. - Las Dependencias y Entidades que integran la

Administracion PUblica Municipal Centralizada y Descentralizada;

VL. Depe,ndencias. - Los Organos administrativos que integran la
Administracion PUblica Centralizada;
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VIl. Organismo Publico Descentralizado. - Organismo Administrativo
Descentralizado, denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de Tonanitla.

VIIl. Contralora. - La Titular del Organo Interno de Control Municipal;
IX. OSFEM. - Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México.

X. SECOGEM. - Secretaria de la Conftraloria del Gobierno del Estado de
México;

XI. Ley General. - Ley General de Responsabilidades Administrativas;

X. Ley. - Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

XI. Autoridad Investigadora. - Autoridad adscrita al Organo Interno de
Control encargada de la investigacion de las faltas administrativas.

Xll. Autoridad Substanciadora. - Autoridad adscrita al Organo Interno de
Control, encargada de dirigir y conducir el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusidon de la audiencia inicial.

XIlil. Autoridad Resolutora. - Autoridad adscrita al Organo Interno de Control,
encargada de conocer y resolver el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

XIV.“Nofificador. - Autoridad adscrita al Organo Intemo de Control,
~ encargada de redlizar las notificaciones las cuales podrdn ser personales,
__electrénicas o por estrados.

XV. Secretaria. - Auxiliar adscrita al Organo de Confrol Interno, encargada
de prestar. apoyo administrativo al Directivo y a las Autoridades Adscritas al
mismo.

Articulo 4,,-,', La Confraloria formulard anualmente su Programa Anual de
Descripcion Programdtica Presupuestaria, y Programa Anual de Metas de
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Actividad por Proyecto, de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal
y el presupuesto que tenga asignado.

Articulo 5.- La Contralora, contard con los recursos humanos y materiales
que resulten necesarios para el eficiente desempeno de su funcidon, de
acuerdo con el presupuesto asignado.

Articulo 6.- El Organo Interno de Control formulard, respecto de los asuntos
de su competencia, acuerdos, circulares y demds disposiciones juridico
administrativas que resulten necesarias, mismas que en su caso se someterdn
a la consideracion del Presidente Municipal y del Ayuntamiento, cuando asi
proceda.

Titulo Segundo
De la Competencia y Estructura Administrativa de la Contraloria
Capitulo Unico
De las Atribuciones y Facultades

Articulo 7.- El OIC, es una Dependencia de la Administracién PUblica
Centralizada, que a través de su Titular y sus Autoridades, conducird sus
acciones en forma programada y con base en lo establecido en las Leyes
Estatales, Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de éste se deriven,
reglamentos municipales y demds disposiciones legales, para el logro de sus
objetivos y prioridades; asi como para cumplir la funcidon de la Contraloria y
la relativa a la responsabilidad administrativa de los servidores publicos
~municipales.

_ Articulo 8.- Corresponde al OIC el despacho de los asuntos sehalados
| .Vf‘i,_;oonfo;rme a las atribuciones conferidas en la Constitucion Politica de los
—Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México, Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, en Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Codigo
Administrativo del Estado de México, y en las demads disposiciones legales
aplicables, ‘en materia de vigilancia, evaluacién, control y fiscalizacién
municipal, asi como de responsabilidades por actos u omisiones de los
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particulares, y servidores publicos de los entes que infegran la Administracion
PUblica Municipal y del Organismos Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tonanitla, y en especifico
las siguientes:

l.- Vigilar el cumplimiento de las actividades de modernizacion vy
simplificaciéon de los procesos vy sistemas de la Administracion PUblica;

II.- Vigilar el cumplimiento de las Dependencias de la Administracién Publica
cenftralizada y del organismo Descentralizado del Municipio de Tonanitla,
Estado de México, de los acuerdos emitidos por el Ayuntamiento;

lll.- Emplear medidas de apremio permitidas por las leyes y reglamentos
aplicables, cuando fueren necesarias para el ejercicio de sus funciones;

IV.- Turnar a la Autoridad Investigadora y dar seguimiento a las denuncias
civdadanas;

V.- Vigilar los procedimientos de rescision administrativa de convenios y
contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestaciones de
servicios, enajenaciones, asi como de obra publica y servicios relacionados
con la misma, en términos de la normatividad aplicable;

VL. Vigilar el cumplimiento por parte de las Dependencias, Entidades de la
Administracion Publica y del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tonanitla, de

_‘lcs-.di:s.-p_osiciones establecidas en materia de fransparencia y acceso a la
‘ informacién publica;

.Vfi,v VII.- ‘So_,me’rer a consideracion del Presidente Municipal, los asuntos cuyo
”"despc_jcho corresponde al OIC e informarle sobre el avance de los mismos,
asi como del desempeno de las comisiones y funciones que le hubiere
conferido; =

VIIl.- Ejercer las facultades que las leyes y demds disposiciones legales en
materia de responsabilidad administrativa le confieran al OIC, para dictar
reglas de cardcter general o sancionar en materia de su competencia;
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IX.- Proponer al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal,
conforme al presupuesto y al presente Reglamento, la contratacion de
asesoriac 'y apoyo que sean indispensables para su adecuado
funcionamiento;

X.- Aprobar las politicas y técnicas administrativas para su mejor
organizacion y funcionamiento, asi como emitir disposiciones administrativas
en materia de control interno, previo acuerdo con el Presidente Municipal;

Xl.- Readlizar el informe anual de actividades relativo a los asuntos de su
competencia;

Xll.- Impulsar la capacitaciéon y actualizacion de sus funcionarios y
empleados en materia de responsabilidades administrativas;

Xlll.- Establecer los mecanismos necesarios para la evaluacion del
cumplimiento de los planes y programas de trabajo establecidos en el Plan
de Desarrollo Municipal;

XIV.- Promover la transparencia de la gestion publica y la rendicion de
cuentas de las Dependencias de la Administracion Publica Centralizada y
del Organismo Publico Descentralizado, cumpliendo con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de México y
Municipios;

XV.- Brindar apoyo en la redlizacion de las funciones que tienen
_encomendadas las unidades administrativas del OIC, de las Dependencias
de la “Administracién PUblica Municipal y del Organismo Publico
Descentralizado, denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
~ff_—.jd'e Tonanitla, dentro del dmbito de su competencia;

XVI.- “Proponer al Ayuntamiento, los proyectos de iniciativas de reglamentos,
acuerdos ordecretos, y demds disposiciones juridicas que corresponda emitir
a la Titular del Ejecutivo Municipal sobre los asuntos competencia del OIC;

XVII.- Expedir el presente Reglamento, el Manual de Organizacion y
Procedimientas del OIC y solicitar su publicacién en la Gaceta Municipal;
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XVIIl.- Establecer medidas y acciones especificas que aseguren el
adecuado tratamiento y resguardo de la informacion de los sistemas;
Backoffice DeclaraNet y Creg Sistema de Entrega Recepcion Municipal que
contiene datos personales de los Servidores Publicos;

XIX.- Establecer los mecanismos que permitan al OIC, integrar la informacion
y documentacion a la Plataforma Digital Estatal, asi como dar cumplimiento
a las politicas, planes, programas y acciones relacionados con el Sistema
Nacional, Estatal y Municipal Anticorrupcion;

XX.- Corresponde al OIC, participar en los diversos Comités y Comisiones que
estan establecidas por ley y las que le sean asignados por el Ayuntamiento,
cumpliendo con los mismo en términos de las disposiciones legales
aplicables, y;

XXI.- Las demds que con tal cardcter le atribuyan expresamente otras
disposiciones juridicas, asi como aquellas funciones que le encomiende el
Presidente Municipal.

Articulo 9.- A la Contralora, le corresponden originalmente, la
representacion, tfrdmite y resolucion de los asuntos de su competencia; sin
embargo, para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo, se auxiliara de
las Autoridades Adscritas a la misma, las cuales serdn responsables de las
actuaciones que redlizan en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

= Titulo Tercero
-De las Atribuciones Generales de los Servidores PUblicos del OIC
' Capitulo Primero
De la Autoridad Investigadora

Articulo 10.- Corresponde a la Autoridad Investigadora, el despacho de las
siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

I.- Recibir las denuncias que se formulen por la probable comisidén de Faltas
Administrativas derivadas de actos u omisiones de los Servidores PUblicos de
las dependencias de la Administracion Publica Municipal y Organismos
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Descentralizados de éste Municipio, o de particulares por conductas
sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

Il.- Iniciar de oficio o por denuncia personal o de manera anénima o
derivado de las auditorias practicadas por autoridades competentes o en
su caso auditores externos el expediente de investigacidon administrativa, y
ordenar la prdctica de las investigaciones, actuaciones y demds diligencias
que se requieran para determinar la presunta responsabilidad.

lll.- Instruir la tframitacién e integracion del expediente emitiendo el acuerdo
de admision correspondiente, con las formalidades que contempla la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
de manera supletoria el Codigo de Procedimientos Administrativo del Estado
de México, asignandole un numero progresivo al expediente, el cual deberd
anotarse en todas las promociones y actuaciones que se produzcan en €l
mismo, debiendo estar foliadas y rubricadas todas las fojas.

IV.- Citar, cuando lo estime necesario, al Denunciante para la ratificaciéon
de la denuncia presentada por actos u omisiones posiblemente constitutivos
de Faltas Administrativas cometidas por Servidores PuUblicos de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, Organismo
Descentralizado y particulares por conductas sancionables en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Municipios, o incluso a Servidores Publicos que puedan tener conocimiento
~delos h,e,cihos, a fin de constatar la veracidad de los mismos

V.- Determinar, cuando asi se considere conveniente, las citas vy
| .vf‘i,_;oomporecencios de los Denunciantes, Servidores PUblicos y de las personas
Aisieas, incluyendo los representantes legales de las personas morales,
relacionados con la investigacion de las presuntas Faltas Administrativas, asi
como llevar a cabo las actuaciones y diligencias que se requieran,
debiendo realizar las actas administrativas a que haya lugar.

VI.- Ordenar la practica de visitas de verificacion cuando se consideren
necesarias para la investigacion de probables Faltas Administrativas de su

competencia.
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VIl.- Una vez concluidas las diligencias de investigacion, deberd emitir el
acuerdo de cierre de investigacion respectivo, previo al andlisis de los
hechos y la informacién recabada.

VIIl.- Concluida la investigacion, procederd al andlisis de los hechos, asi
como de la informacién recabada, a efecto de determinar la existencia o
inexistencia de actos u omisiones que la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios senale como falta
administrativa y, en su caso, efectuar su calificacion como graves o no
graves, mediante el acuerdo respectivo, debiendo nofificar dicho acuerdo
de calificacion al Denunciante, en el caso de las faltas no graves.

IX.- Acordar, cuando corresponda, la emision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de los expedientes respectivos cuando las
investigaciones realizadas se presuma la existencia de Faltas Administrativas
atribuibles a Servidores PUblicos de las dependencias de la Administracion
PUblica Municipal y Organismo Descentralizado de éste Municipio o de
Particulares por conductas sancionables en términos de la Ley de
Responsabilidades.

X.- Emitir acuerdo de conclusion y archivo correspondiente, en los casos en
donde no se enconfraren elementos suficientes para demostrar la existencia
de la infraccién y la presunta responsabilidad del infractor.

Xl.- Atender y dar seguimiento a los requerimientos, prevenciones vy
,dv,e.’r_e‘r:minociones emitidas por el Tribunal de Justicia Administrativa y Unidad
Substanciadora y Resolutora en el dmbito de su competencia;

_Xll.-_Redlizar la tramitacion e integracion del expediente de situacién

- Patfrimonial que envie la Secretaria de la Contraloria del Gobiermno del Estado
de México, respecto de aquellos servidores pUblicos que hayan sido omisos
o extempordneos en la presentacion de la manifestaciéon de bienes y
declaracion de intereses, en sus tres modalidades, inicial, anualidad y
conclusién. ¢
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Xlll.- Remitir el Informe de Presunta Responsabilidad a la Autoridad
Substanciadora y Resolutora, para llevar a cabo el procedimiento de
responsabilidad respectivo.

XIV.- Llevar los registros de los asuntos de su competencia en los libros que
se han autorizado para tal efecto.

XV.- Tener bajo su resguardo el archivo de los expedientes de investigacion
administrativa.

XVI.- Mantener el cardcter de confidencial la identidad de las personas que
deseen denunciar de manera andnima la presunta comision de faltas
administrativas.

XVIl.- Desempenar las funciones y comisiones que la Contralora le
encomiende y mantenerlo informada sobre el cumplimiento de Ias mismas.

XVIIl.- Las demds que le confieran otras disposiciones juridicas y las que
competen a la Autoridad Investigadora.

Articulo 11. En las investigaciones que realice en términos del articulo
anterior, deberd observar los principios de legalidad, imparcialidad,
objetividad, congruencia, verdad material y respeto a los derechos
humanos, utilizando las técnicas, tecnologias y métodos de investigacion
gue observen las mejores practicas, llevando a cabo la investigacion de
faltas .. administrativas con  oportunidad, exhaustividad, eficiencia,
_ .integfcl_iddd de datos y documentos.

' .-'Arﬁculo- 12. La Autoridad Investigadora para el ejercicio de las facultades

\ V' qUe le Corresponden, se auxiliardn de los servidores publicos adscritos al OIC;

OISl mismo, podrd requerir informacion, datos y documentos a las
Depéndencios de la Administracion PuUblica Municipal y Organismo
Descentralizado para el esclarecimiento de los hechos. Asi mismo podrd
solicitar el ‘<apoyo a los érganos autdbnomos, autoridades estatales y
municipales, en términos de los convenios o acuerdos que fenga
celebrados. .

Capitulo Segundo
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De la Autoridad Substanciadora

Articulo 13.- Corresponde a la Autoridad Substanciadora, el despacho de
las siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

I.- Dar contestacion y seguimiento a la correspondencia que le sea tfurnada;

Il.- Conocer de los procedimientos administrativos de responsabilidad,
observando en su frdmite los principios de legalidad, presuncion de
inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad
material y respeto a los derechos humanos;

lll.- Abstenerse de iniciar cuando asi sea procedente, el procedimiento
administrativo de responsabilidad segun sea el caso y en términos de la Ley
General y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios;

IV.- Prevenir a las autoridades investigadoras de las deficiencias o falta de
requisitos del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa a fin de
que éstas subsanen su contenido, apercibidas de que en caso confrario se
les tendrd por no presentado dicho informe en términos de la Ley General y
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

V.- Admitir cuando corresponda, el Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa  presentado  por las  autoridades  investigadoras

correspondientes y en términos de la Ley General, Ley de Responsabilidades

-'A'd'mihi‘s’rro’rivos del Estado de México y Municipios y demds normatividad
_aplicable;

" VI Llevar los registros de los asuntos de su competencia en los libros que se

han ou’rojrizodo para tal efecto.

VIl.- Recibir. y tramitar los medios de impugnaciones previstos en la
normatividad de la materia;

VIII.- Dar viS’ra a la Unidad Investigadora de la presunta comision de faltas
administrativas distintas y de las que tenga conocimiento en el ejercicio de
sus facultades;
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IX.- Otorgar de forma provisional y en tanto se resuelve el incidente
respectivo, en caso de estimarlo necesario, las medidas cautelares
solicitadas por las autoridades investigadoras;

X.- Recibiry dar tfrédmite alos incidentes que deriven de la substanciacion de
los procedimientos administrativos de responsabilidad en términos de la Ley
General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios y demds normatividad aplicable;

Xl.- Emitir las resoluciones a los incidentes que deriven de la substanciacion
de los procedimientos administrativos de responsabilidad en faltas no
graves, en términos de la Ley General, Ley de Responsabilidades y demas
normatividad aplicable;

XIl.- Solicitar mediante exhorto la colaboracion de otras autoridades para
realizar las notificaciones personales que deban llevarse a cabo respecto de
aquellas personas que se encuentren en lugares fuera de su jurisdiccion;

XIll.- Remitir los expedientes que no sean de su competencia a la autoridad
competente;

XIV.- Ordenar el emplazamiento del presunto responsable, debiendo citarlo
para que comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia
inicial, senalando con precision el dia, lugar y hora en que tendrd lugar
dicha audiencia, asi como la autoridad ante la que se llevard a cabo;

_ .XV-..-‘Ho_cer del conocimiento del presunto responsable el derecho que tiene

{ de no declarar contra de si mismo ni a declararse culpable; de defenderse

. 'persovndlmen’re o ser asistido por un defensor perito en la materia y que, de
~ff_;jn'o contar con un defensor, le ser&d nombrado un defensor de oficio;

XVI.- Citar a las partes y a los terceros interesados que deban concurrir al
procedimiento, previo a la celebracion de la audiencia inicial;

XVII.- Desoh’ogor la audiencia inicial del presunto responsable;

XVIIl.- Mdh"rien.er el buen orden y de exigir que se les guarde el respeto y la
consideracion debidos, tomando las medidas establecidas en la Ley
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General y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios para prevenir o sancionar cualquier acto contrario al respeto
debido hacia ellas y al gue han de guardarse las partes entre si;

XIX.- Emitir en el caso de faltas administrativas no graves, el acuerdo de
admision de pruebas que corresponda, donde deberd ordenar las
diligencias necesarias para su preparacion y desahogo;

XX.- Declarar abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dias
hdbiles comunes para las partes en el caso de faltas administrativas no
graves;

XXI.- Enviar al Tribunal de Justicia Administrativa, en el caso de faltas
administrativas graves, los autos originales del expediente, notificando a las
partes;

XXII.- Recibir y tramitar el recurso de reclamacion en los términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demds normatividad
que resulta aplicable;

XXIIl.- Recibir por si, las declaraciones y presidir todos los actos de prueba su
mas estricta responsabilidad, conforme a lo establecido en la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demads disipaciones
aplicables;

XXIV.- Ordenar la realizacién de diligencias para mejor proveer, sin que por

s ello se entienda abierta de nuevo la investigacion, disponiendo la prdctica

NS C ampliacion de cualqguier diligencia probatoria, siempre que resulte

. pertinente para el conocimiento de los hechos relacionados con la

existencia de la falta administrativa no grave y en términos de la Ley Generall

de Respohsobilidodes Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXV.- Asesoror y apoyar técnicamente desde el punto de vista legal y
administrativo, a las dependencias de la Administracion PUblica Municipal y
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Organismos Descentralizados del Municipio de Tonanitla, México, respecto
de los temas que le sean requeridos de las citadas Unidades Administrativas.

XXVI.- Turnar a la nofificadora, los acuerdos, Autos provisionales, Autos
preparatorios, Sentencias interlocutorias, para que los notifique de forma
personal, electrénica o por estrados;

XXVIl.- Tener bajo su resguardo el archivo de los expedientes de
investigacion administrativa, vy;

XXVIIl.- Desempenar las funciones y comisiones que la Contralora, le
encomiende y mantenerlo informada sobre el cumplimiento de las mismas.

Capitulo Tercero
De la Autoridad Resolutora

Articulo 14.- Corresponde a la Autoridad Resolutora, el despacho de las
siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

l.- Declarar cerrada la instruccidn y citar para oir la resolucidn que
corresponda;

Il.- Turnar a la noftificadora, las resoluciones definitivas para que notifique
personalmente la resoluciéon a las partes, asi como al Jefe inmediato o titular
del servidor publico para efectos de ejecucion de la sancion;

A= Recibir y dar frémite al recurso de revocacién, el cual serd turnado al
£ Titular de la Contraloria para su determinacion correspondiente;

| IV Interponer y dar seguimiento a los medios de impugnacion
~ correspondientes relativos a la defensa de los actos, acuerdos vy
determinaciones emitidas en el dmbito de su competencia;

V.- Ejecutar las sanciones por faltas administrativas no graves de inmediato,
una vez que sean impuestas y conforme se disponga en la resolucion
respectiva;.
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VI.- Emitir sentencias definitivas administrativas por faltas no graves,
determinando la existencia o no de responsabilidad, asi como en su caso,
imponer la sancion que corresponda en férminos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

VII.- Emitir resoluciones claras, precisas y congruentes con las promociones
de las partes, resolviendo sobre lo que en ellas hubieren pedido, con los
requisitos y términos establecidos en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demds normatividad aplicable al caso concreto;

VIIL.- Imponer sanciones administrativas en la resolucion definitiva y segun
sea el caso, en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios;

IX.- Valerse de cualguier medio de conviccion, ya sea que pertenezcan a
las partes o terceros, sin mas limitaciéon que la de que las pruebas hayan sido
obtenidas licitamente, y con pleno respeto a los derechos humanos;

X.- Las demds que en el dmbito de su competencia le otorguen a la
autoridad Resolutora en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios, asi como normatividad aplicable.

Capitulo Cuarto
Del Nofificador

~ Articulo 15.- Corresponde al Nofificador adscrito al OIC, el despacho de las
siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

l.- Llevar el registro y control de los expedientes que se le turnen para
notificacion por medio del libro de notificaciones;

I.- Realizar las nofificaciones de los acuerdos, Autos provisionales, Autos
preparatorios, Sentencias interlocutorias y sentencias definitivas, para que

los no’nﬂque de forma personal, electronica o por estrados, en las oficinas de
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las dependencias publicas, si se presentan los particulares o autoridades
administrativas a quienes debe notificarse, segun sea el caso;

lll.- Dar cuenta de las noftificaciones realizadas a la Autoridad Investigadora,
Substanciadora y Resolutora;

IV.- El notificador asentard razén de todas y cada una de las circunstancias
observadas en la diligencia de noftificacion, contard con fe publicarespecto
de los datos y circunstancias que asiente y sus actos gozan de presuncion
de legalidad;

V.- Las actuaciones del notificador se sujetardn a las reglas que establezcan
la Ley General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y el Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México, este Ultimo de manera supletoria, Y;

VI.- Desempenar las funciones y comisiones que la Contralora, le
encomiende y mantenerlo informada sobre el cumplimiento de Ias mismas.

Capitulo Quinto
De la Secretaria.

Articulo 16.- Corresponde a la encargada de Secretaria adscrita al OIC, el
despacho de las siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos
siguientes:

A:="Llevar el control de oficios entregados y recibidos;
fll.,- Elaboracion de diversos documentos propios del areq;

~“1ll.- Realizar labores de archivo, relacionadas con la documentacién que
recibewy.envié la Contralora;

IV.- Recibir, registrar y turnar a la Contralora la documentacion recibida para
su conocimiento, para su posterior archivo acorde a su naturaleza o furnarla
segun instrucciones del fitular del drea correspondiente;

V.- Redlizar y entregar los documentos turnados por la Contralora;
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VI. Llevar la agenda de actividades del OIC e informar de las mismas con
anficipacion para su atencion;

VIl.- Apoyar en todas y cada una de las actividades del OIC en las que sea
requerida;

VIIl.- Justificar en tiempo y forma los gastos realizados de acuerdo a las
actividades propias del dreaq, realizando los formatos correspondientes;

IX.- Elaborar, registrar y controlar las requisiciones de material de oficing;
X.- Recabar las firmas de los documentos elaborados en el OIC;
XI.- Asistir a cursos de capacitacion;

Xll.-Apoyar en todos los eventos readlizados por el drea y por el
Ayuntamiento;

Xlll.- Apoyar a coordinar las enfregas — recepciones de las dreas que se le
designen;

XIV.- Revisar que los documentos elaborados en el drea se encuentren
debidamente firmados y sellados, en caso de faltar firmas, solicitar a la
persona la firmay en su caso colocar el sello; y

XV.- Desempenar las funciones y comisiones que la Contralora, le
encomiende y mantenerlo informada sobre el cumplimiento de las mismas.

Capitulo Sexto
De las Auditorias

"".'i'-'-iArﬁc'uld 17.- Los procedimientos de auditoria que se realicen, tendrdn como
finalidad verificar el cumplimiento de las obligaciones legales y normativas
gue tienen.a su cargo los sujetos auditados, a través del ejercicio de las
atribuciones en materia de control, vigilancia, seguimiento y evaluacion
interna que le confieren las disposiciones legales y administrativas aplicables
al OIC.
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Articulo 18.- La funcidon principal de las Auditorias es retroalimentar a la
administracion publica municipal de informacién del proceso administrativo,
cuyo impacto positivo en las dependencias y entidades del sector publico
debe generar cambios en los procedimientos y practicas actuales, por ofras
mas eficientes, efectivas y econdmicas.

Articulo 19.- Instancia que realiza las auditorias serd el OIC, con el objetivo
mantener una vigilancia permanente sobre el desempeno de los entes
publicos, con el objetivo de luchar contra la opacidad, la discrecionalidad
y la corrupcion.

Articulo 20.- Las auditorias que efectie el OIC, se clasifican en las siguientes
modalidades, de manera enunciativa mds no limitativa:

.- Auditorias financieras, que son evaluaciones reflejadas en una opinién de
la situacion financiera presentada por el ente, asi como los resultados y la
utilizacion de los recursos, se presentan fielmente de acuerdo con el marco
normativo y de la informacion financiera que se cuenta;

Il.- Auditorias administrativas, la cual, es una evaluacién completa vy
constructiva de la estructura orgdnica de las dependencias que integran la
administracion publica municipal y el organismo descenfralizado, de sus
métodos de control, medios de operacidon y empleo que dé los recursos
humanos y materiales que le sean asignados.

Il.- Auditorias de desempeno, que son el examen de la economia,
Ve"ﬁc':'ie:-hCidy eficacia de la administraciéon publica y los programas
-,_.’gubernomen’roles, cubriendo operaciones financieras especificas y
'_-N:C_Uolqu_i'er tipo de actividad gubernamental dependiendo de su alcance
~especifico.

V.- Auditoriqs de cumplimiento, que buscan determinar en qué medida el
drea auditada ha observado las leyes, reglamentos, politicas, disposiciones
contractuales y normativas, la cual puede abarcar cualquier tipo de
materia y actividad gubernamental; y
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V.- Las auditorias antes mencionadas y de ser considerado necesario,
pueden practicarse de forma conjunta, acorde al objeto y alcance que se
determine en su planeacion.

Titulo Cuarto
De la Suplencia por Ausencia de los Titulares
Capitulo Unico

Articulo 21.- Las ausencias de los funcionarios que integran el OIC, podrdn
ser temporales o definitivas. Las ausencias temporales y definitivas serdn
aquellas que establezcan expresamente la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México y las condiciones generales de trabajo; en fodo caso, las
ausencias temporales deberdn estar debidamente justificadas y ajustadas a
derecho.

Titulo Quinto
De la Transparencia
Capitulo Unico

Articulo 22.- En materia de fransparencia, el OIC, deberd:

l.- Promover la tfransparencia de la gestion publica y la rendicion de cuentas

de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica centralizada

y de los Organismos Descentralizados en el Municipio de Tonanitla; asi como

_alinterior del OIC, cumpliendo con los lineamientos establecidos en materia
| 'de clasificacion de la informacion.

) .:.ft:"J‘l__.i' Vigi_l.drel cumplimiento de las disposiciones senaladas en materia de y
—acceso a la informacién publica de la Administracién PUblica centralizada
y del Organismo Descentralizado en el Municipio de Tonanitla.

lll.- Instrumentar lo necesario para la revision, evaluacion vy la fiscalizacion
permanente, en su caso, instrumentar cursos basados en los lineamientos de
ética de los servidores publicos del Municipio.
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IV.- Apoyar y auxiliar a la Unidad de Informacién Municipal en las politicas y
programas que se apeguen a los criterios de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, vy las
demdas disposiciones legales que promuevan la fransparencia de la gestion
publica y la rendicidon de cuentas, bajo el principio de méxima publicidad.

Transitorios

Primero. - El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

Segundo. - Con su entrada en vigor, se abrogan todas aquellas disposiciones
de igual o menor jerarquia que se contravengan al presente Reglamento.

Tercero. - Las reformas a que se refiere el presente Acuerdo, entrardn en
vigor al dia siguiente de su publicaciéon en la Gaceta Municipal.
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DISTRIBUCION

e Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién, Evaluacién y Mejora
Regulatoria del Municipio de Tonanitla.
e Organo Interno de Control Municipal de Tonanitla.

Validacion
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